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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Desarrollo Planes de Producción 

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles para el desarrollo de los Planes de Acción de la vigencia 2022 desde el punto de vista 

ambiental, mantenimiento, seguridad física, vehículos, ascensores, aseo y limpieza, entre otros, desarrollados por cada uno de los representantes 

de los procedimientos.  
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1. DESARROLLO PLANES DE PRODUCCIÓN 

ITEM PLAN DE 
PRODUCCIÓN 

EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

 
1 
 

Plan de Acción 
ambiental 
2022  

 
Se realiza asesoría a la Ingeniera Liz Tabares y la Técnico Alexandra Gomez en el desarrollo del Plan de Acción ambiental 2022; de este 
modo se define un plan de acción de 56 actividades para la vigencia. Esta actividad se soporta bajo el acta No. 221-025. A continuación se 
exponen los programas y actividades a desarrollar en la vigencia:  
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2 

 
 
Plan de acción 
de 
mantenimiento 

 
Se realiza asesoría en el desarrollo del Plan de Acción de Mantenimiento 2022 con el coordinador Javier BAez para documentarlo y 
definirlo. Esta actividad se soporta bajo el acta No. 221-026. Dentro de las actividades planeadas para este Plan, se tiene: 
 

 Gestionar la adquisición de elementos de materiales de construcción y ferretería para los mantenimientos de la infraestructura  

 Realizar seguimiento trimestral de las actividades de mantenimiento ejecutadas  

 Gestionar la contratación del mantenimiento de las máquinas y equipos de los sótanos del CIT  

 Realizar seguimiento trimestral de las actividades de mantenimiento ejecutadas  

 Gestionar la contratación del suministro e instalación de vidrios para el CIT  

 Realizar seguimiento trimestral de las actividades de mantenimiento de máquinas y herramientas   

 Establecer la línea base del seguimiento del costo de mantenimiento por tipología (actividad nueva vigencia)  

 Gestionar acciones para el diagnóstico de los bancos de condensadores de la entidad (actividad nueva vigencia y contemplada en 
los Proyectos de Inversión) 

 
 

 
3 
 

Soporte Planes 
de Producción 

 
Los planes anteriormente mencionados se soportan bajo el radicado 104728 del 28 de enero 2021. 
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Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Reuniones del mes de enero 

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles en cuanto al Sistema de Gestión Ambiental y Calidad de acuerdo con el acompañamiento 

a los procesos para sus actividades planificadas de plan de acción, demás planes e indicadores y actividades del proceso de planeación. 
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1. REUNIONES MES DE ENERO 

ITEM REUNIÓN EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

 
1 
 

 Reunión de 
Planes de 
Acción con 
Andrea 
Cubides  

 

 
Se realiza inducción en temas de como tomar consecutivos de actas, memos, oficios y cual es la ruta para tomar los consecutivos. 
Que reuniones debe documentar y que documentos del SIG deben quedar aprobados por acta.  
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2 

 
Reunión Planes 
y definición de 
personal 
responsable. 
 

 
Se realiza reunión con el Proceso de Bienes Inmuebles, con el fin que el Coordinador del área confirme las personas responsables 
para documentar cada uno de los planes de acción de la presente vigencia. 
En donde se define que la Profesional Martha Marina Patiño realiza acompañamiento a todos los planes pendientes con los 
responsables a cada uno como líder y responsable de radicar ante la oficina Asesora de Planeación. Con lo anterior, se define lo 
siguiente: 

- Plan de Bienes inmuebles:  Martha Patiño y CR. González 
- Plan de mantenimiento:  Javier Báez  
- Plan de vehículos:  Andrés Grimaldo  
- Plan de Seguridad física:  Andrés Grimaldo  
- Plan de Aseo:  Andrés Grimaldo  
- Plan de ascensores:  Andrés Grimaldo 
- Plan Ambiental: Liz Tabares 
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Reunión con 
planeación – 
para 
documentar 
informe de 
gestión 2021 

 
Se realiza reunión con el fin de revisar avances y pendientes de documentar en el informe de gestión 2021. En el que se designa las 
actividades por cada uno de los profesionales para documentar.  

 
4.  
 
 
 

Inducción a la 
Oficina Asesora 
de Planeación  
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Se realiza inducción en temas de como tomar consecutivos de actas, memos, oficios y cual es la ruta para tomar los consecutivos. 
Que reuniones debe documentar y que documentos del SIG deben quedar aprobados por acta.  
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Primera 
Revisión 
Procedimientos 
Bienes 
Inmuebles 

 
Reunión con Camilo Jiménez (antiguo asesor de Bienes Inmuebles) quien informó  avances de procedimientos estaban realizados. 
Los procedimientos actualizados son los que se pueden visualizar que el año 2021 se actualizó en el listado maestro. Y los 
procedimientos de mantenimiento y arrendamiento de inmuebles, informa Camilo que se está llevando a cabo unas reuniones con 
el fin de automatizar estos procedimientos, este proceso lo está llevando los ingenieros del Software BPM.  
Por ende, se solicita a la Profesional Martha Patiño quien es la persona responsable para realizar el acompañamiento a los 
ingenieros de BPM que la invitación se de alcance al asesor de planeación que están acompañando al proceso.  
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6 

 
Reunión de 
plan de acción 
de 
mantenimiento 

 
Se realiza asesoría en el desarrollo del Plan de Acción de Mantenimiento 2022 con el coordinador Javier BAez para documentarlo y 
definirlo. Esta actividad se soporta bajo el acta No. 221-026.  

7 Reunión de 
plan de acción 
Ambiental 

 
Se realiza asesoría a la Ingeniera Liz Tabares y la Técnico Alexandra Gomez en el desarrollo del Plan de Acción ambiental 2022; de 
este modo se define un plan de acción de 56 actividades para la vigencia.  
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8 Inducción 
Gestión 
Ambiental  

 
Se realizó acompañamiento e inducción el Grupo de Gestión Ambiental de la entidad los días 21 y 27 de Enero, en el que se les 
socializó procedimientos, programas, instructivos, planes, proyectos, contratos y demás acciones enmarcadas en la Gestión 
Ambiental de la entidad. Esta actividad de inducción se realizó a Liz Valentina Tabares y Alexandra Gomez.  

 

Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 


